
党员组织关系转入流程 

 

对转入党员进行登记，并填写党员组织关系转入登记表

党员组织关

系介绍信

接收党员组织关系介绍信，与

登记表一一对应，第二联留

存，第三联（回执联）通过传

真或邮寄形式寄往原单位 

由各支部书记负

责，将转入党员

的基本信息录入

党建信息平台 

党员组织关

系档案

党员档案

是否转入 

接收档案，经过检查确认无

误后将正式党员的档案由辅

导员统一归入档案馆，预备

党员的档案由辅导员保留，

以备转正 

党员必须说明未将档

案转入的情况，根据情

况决定是否接收转入

其党员组织关系（部分

强军和委培的党员可

以不转档案，但组织关

系一定要转） 

将档案馆接收手续

表及存档名单保存 

是 

否 

转入成功！ 
完善转入党员基本

信息统计表，存档 



党员组织关系转出流程 

 

办理党员组织

关系介绍信 

由所在支部提供该党员信息（包括

姓名、学号、所在支部、转出原因、

党费缴纳情况等），支部书记签字 

由党员本人提供转入单位

介绍信台头和单位名称 

填写党员组织关系介绍信

的相关信息，介绍信的第

一、二、三联的编号要一致，

并保留介绍信的第一联 

将介绍信的第二、三联交给党员，

并填写“毕业生党员组织关系转

出登记表” 

接收单位将介绍信的第三联（回执

联）在一个月内返回 

党员组织关系

档案 

整理党员组织关系档案

（包括入党和转正时的所

有材料），并进行密封

党建信息

平台 

将转出党员的信

息从党建信息平

台中转出 

转出成功

由年级辅导员统一将

密封后的党员组织关

系档案交至学校档案

馆，归入学生档案，并

由档案馆以机要形式

统一寄往接收单位 


